Lezione 9:

CORSO DI INFORMATICA
DI BASE



Oggi tratteremo:

Ripasso ultima lezione
Scarichiamo la lezione 9
Word nuove funzionalita
Nuovo esercizio di Excel
Power Point

Sicurezza e Virus



Programma svolto in parte:

® http://www.aica.it/aica/ecdl-core/la-
certificazione/syllabus/Syllabus%20ECDL %20
Core%20V5.pdf
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Scarichiamo la nuova lezione:

Andate sul mio sito e scaricate la lezione
O In .../documenti/corso base/

Poi scompattatela: cosi si passa da un file

.ZIp a una cartella vera e propria con molti
file


http://tamberlo.altervista.org/

Word Nuovo esercizio:

« Apriamo Il file flaba.txt e trasformiamo Il
testo

* Inserire simboli (euro e caraterri speciali)
-> |nserisci -> simbolo

« Stampiamo il documento su file per vedere
Il risultato
->flle -> stampa su file -> xps

« Uso del tab per tabulare documenti



EXCEL per creare Fogli di calcolo:

|E) Ele Edt Wew Inset Farmst ook Data Window Help. .
DR 8RY s2@dl- ez aslide 2|~
1 - =

A

Trascinanandolo, si
copia il contenuto

Per indicare una cella: A1, B2, et

Formule:

Si seleziona la cella, per una formula si inizia sempre con
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$ a cosa servira mai?

Mi permette di bloccare un riferimento ad
una cella.

Ovvero se mi riferisco ad una cella come
A1 e pol copia la formula in un’altra cella
automaticamente mi incrementa 1 valori.
Se mi riferisco a una cella usando il $,
blocco righe o colonne, ovvero copiando Il
valore in un’altra cella il riferimento non
cambiera.



SE a cosa servira mai?

=Se -> permette di decidere cosa fare In
base al contenuto di una cella

=ConteSe -> permette di contare in un
intervallo quante volte e soddisfatta la
proprieta



Archiviamo tutto in un file .zip:

1. Selezioniamo la cartella esercizi che
vogliamo comprimere in un file .zip

2. Click Mouse DX sulla cartella
3. Invia a :

4. Cartella compressa



Accediamo a GMail:

Scriviamo un nuovo messaggio di posta elettronica
a nol stessi.
Alleghiamo il file .zip appena creato.

Aggiungl Cc  Aggiungi Ccn

invio file zip

Allega un file Inserisci: Invito

Dovremmo ricevere una mail contenente il file
allegato.



Sicurezza e Virus:

Antivirus Gratuito per Windows:
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Link Interessanti:
RICERCA

Google street vi permette di cercare strade con foto panoramiche
Yotube vi permette di cercare video

Sito del Corso


http://www.google.it/
http://it.wikipedia.org/
http://tamberlo.altervista.org/
http://www.google.co.jp/chrome/?hl=it

Domande?
Chiarimenti?
Proposte?



